PROCEDURY | ZASADY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY ORAZ
PROCEDURY SYTUACJI TRUDNYCH WYCHOWAWCZO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 12

Z ODDZIALAMI INTEGRACYJINYMI IM. JANUSZA KORCZAKA W PILE.

Powyzsze procedury i zostaly opracowane
W oparciu o nastepujace dokumenty:

Ustawa o systemie o$§wiaty i Prawo o$wiatowe

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i1 placowkach
(Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 ze zm.) — §2a, §4, §4a, §6 ust. 3-4, §7 ust. 5, §10 ust. 3,
§12 ust. 4, §18 ust. 2- 3, §21, §44 a.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. poz. 2140).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. 1982 Nr 3 poz. 19).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegodtowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017
r. poz.649 ze zm.) - §12 ust. 4.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia
ogodlnego dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniow z niepetnosprawnosciag
w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty
I stopnia, ksztalcenia ogodlnego dla szkoly specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz
ksztatcenia ogolnego dla szkoty policealnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 356) - zatgcznik
nrl.

Rozporzadzenie MEN z dn. 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu 1 form prowadzenia
w szkotach i1 placowkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (z p6zniejszymi
zmianami).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(z pdZniejszymi zmianami).



9. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 i ost. zm. z 25 czerwca 2002 r. Dz. U. Nr 84,
poz.763).

10. Statut Szkoty Podstawowej nr 12 z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka
w Pile.

Wstep

Majac na celu eliminowanie przyczyn i przejawoéw niewlasciwych zachowan, uczynienie
oddziatywan wychowawczych bardziej skutecznymi i trafnymi, opracowano procedury
postgpowania w sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu ucznidw 1 nauczycieli.
Wypracowane procedury postepowania maja na celu zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole
oraz ulatwienie i ujednolicenie postgpowania 0sob odpowiedzialnych za bezpieczenstwo
uczniéw. Ustawa z dn. 26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela, art. 6 pkt. 1 okresla obowiazki
nauczyciela, ktéry brzmi: ,,Nauczyciel zobowigzany jest rzetelnie realizowaé zadania
zwigzane z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty:
dydaktyczng, wychowawczg i opiekunczq, w tym zadania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom”. SzKota, jako instytucja edukacyjno-wychowawcza powotana jest
m. in. do udzielania pomocy w rozwigzywaniu problemoéw ucznidow. Uczen, ktérego
zachowanie przejawia cechy niedostosowania spolecznego ma prawo oczekiwac od szkoty
kompleksowej pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Dotyczy to pomocy doraznej,
koniecznej w sytuacji kryzysowej. Do podejmowania dziatan interwencyjnych przez szkote
w sytuacjach kryzysowych zobowigzujg tresci zawarte w/w dokumentach.

W celu zwigkszenia bezpieczenstwa dzieci podczas pobytu w szkole wszyscy pracownicy
zostali przeszkoleni z zakresu udzielania pierwszej pomocy.

Pomieszczenia szkoty — w szczegolnosci pokd) nauczycielski, $wietlica, pokdj
nauczycieli wychowania fizycznego, kuchnia, gabinet pielegniarki, sekretariat,
klasopracownia chemiczna — sg wyposazone w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne do
udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy. WSszyscy
pracownicy szkoty maja obowiagzek reagowac na kazde zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.
Budynek oraz teren wokot szkoty jest monitorowany.

Cele procedur:

» zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole,

 usprawnienie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty w sytuacjach trudnych,

» wskazywanie dziatan naprawczych,

» zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych,

* wypracowanie metod wspotpracy ze Srodowiskiem rodzinnym ucznia.



Spis procedur i zasad:

l. Zasady przebywania w budynku szkoty 0sob z zewnatrz.

. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ Szkolnych oraz przyprowadzania i
odbierania uczniow ze szkoty.

I1. Procedura postepowania w przypadku opuszczenia szkoly przez ucznia.

V. Procedura organizacji zaj¢¢ dydaktycznych.
V. Zasady korzystania z szafek szkolnych.
VI. Procedura postepowania z uczniem, ktory uniemozliwia prowadzenie lekcji.
VII. Procedura przechowywania na terenie szkoty substancji chemicznych.
VIII. Procedury zapewnienia bezpieczenstwa ucznidéw podczas: wyjs¢ grupowych,
wycieczek.
IX. Procedura postgpowania nauczycieli, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, zZe
dziecko jest ofiarg przemocy fizycznej i/lub psychicznej w szkole.
X. Procedura postgpowania nauczycieli, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze
dziecko jest sprawcg przemocy fizycznej i/lub psychicznej w szkole.
XI. Procedura postepowania w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania
przemocy w domu ( przemoc fizyczna, psychiczna, seksualna, zaniedbywanie).
XII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18

lat, pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych (dopalacze, leki,
narkotyki) na terenie szkoty lub posiada wyroby pirotechniczne.

XIIL. Procedura post¢gpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Zze na terenie
szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykow lub innych srodkéw
odurzajacych.

XIV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkotly
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk lub inng substancje odurzajaca.

XV. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk lub inng substancje odurzajaca lub posiada
przy sobie papierosy, alkohol, e — papierosy oraz przedmioty niebezpieczne.
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I. Zasady przebywania w budynku szkoly oséb z zewnatrz

Przebywanie w budynku szkoty oséb innych anizeli uczniowie i nauczyciele podlega
kontroli przez pracownikéw szkoty.

Kontrola ta podyktowana jest potrzebg zapewnienia bezpieczenstwa uczniom poprzez
nadzorowanie wejs¢ 1 wyjs¢ z budynku szkoty oraz weryfikacje osob, ktore stanowi¢ moga
potencjalne zagrozenie dla dzieci i miodziezy. Osoby wchodzace po godzinie 7.30 na
teren szkoty beda zweryfikowane przez pracownikéow obslugi wg harmonogramu
,,Dozoru”.

Rodzice, odbierajacy swoje dzieci ze szkoty, proszeni sa o zachowanie ciszy i oczekiwanie
w holu gléwnym szkoly zgodnie z przyjetymi ,,Zasadami przebywania rodzicoOw na terenie
szkoty”.

Wejscie na teren szkoty funkcjonariuszy/urzgdnikdéw 1 innych oséb, odbywajacych zajecia
Z uczniami wymaga wczesniejszego poinformowania dyrektora szkoly przez
nauczycieli/wychowawcoéw/pedagoga/psychologa organizujacego zajecia.

Czas zaje¢ lekcyjnych reguluje plan zaje¢ ucznidw, sporzadzony dla danego oddzialu
I szacuje si¢ go od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji.

Dopuszcza si¢ organizowanie zaj¢¢ specjalistycznych przed lekcja pierwsza.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych. Nie moga samodzielnie
wychodzi¢ z budynku i oddala¢ si¢ poza budynek szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnos$ci
i odnotowuje spoznienia.

Zasady bezpiecznego spedzania przerw przez uczniéw reguluja odrgbne przepisy
wewnatrzszkolne.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
poprzez zamieszczenie informacji na tablicy ogloszeh w pokoju nauczycielskim,
zeszycie do korespondenciji i e-dzienniku.

Po =zakonczonych zajgciach, klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg nauczyciele.

Zasady korzystania z urzadzef elektronicznych i telefonéw komorkowych opisane sa
w Statucie Szkoty.

Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje uczniow na
poczatku roku szkolnego.

Plan zaje¢ dostosowany jest do mozliwosci  psychofizycznych  uczniéw
i podejmowania przez nich intensywnego wysitku umystlowego w ciggu dnia
I Wmiar¢ mozliwosci uwzglgdnia rownomierne  obcigzenie  uczniow  zajeciami
W poszczegdlnych dniach tygodnia.

Dlugos$¢ przerw umozliwia uczniom bezpieczne i spokojne spozywanie positku.

Przerwy migdzylekcyjne trwaja nie krocej niz 10 minut, a dwie ostatnie przerwy 5 min.
ustalone zostaty z Radg Rodzicow i Samorzadem Uczniowskim.
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Dyrektor za zgoda organu prowadzacego moze zawiesi¢ zajecia w szkole na dany czas,
jesli temperatura zewnetrzna mierzona o godzinie 21.00 w dwoéch kolejnych dniach
poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi — 15 C lub jest nizsza, a takze jezeli wystapity
na danym terenie zdarzenia, ktére moga zagrozi¢ zdrowiu uczniow.

Dyrektor lub organ prowadzacy szkot¢ informuje o fakcie zawieszenia zaje¢ edukacyjnych
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

W przypadku organizowania imprez szkolnych — pozalekcyjnych rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sg do zapewnienia opieki nad dziemi w drodze do i ze
szkoty.

Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z pelieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 oraz z 2018
r. poz. 20, 305 1 663). Zniewaga nauczyciela, naruszenie jego nietykalno$ci, czynna napasé
w czasie pracy lub w zwigzku z pelnionym zawodem stanowi podstawe ukarania z art.
222-231b Kodeksu Karnego. Organ prowadzacy szkot¢ 1 dyrektor szkoly sa
obowigzani z urzedu wystepowa¢ w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela
uprawnienia zostang naruszone.
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Il. Procedura rozpoczynania i konczenia zajeé szkolnych
oraz przyprowadzania i odbierania ucznioéw ze szkoly

Uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjg i opuszczaja
lekcje tuz po zakonczeniu zajg¢ edukacyjnych.

Uczniowie oczekujacy dtuzej niz 10 min. na lekcje, jak i pozostajacy po lekcjach
spedzajg ten czas w §wietlicy szkolne;.

Uczniowie mogg przebywac przed i po zakonczeniu lekcji na swietlicy szkolnej zgodnie
z ,Regulaminem Swietlicy Szkolnej W Szkole Podstawowej nr 12 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Pile”.

Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.
Uczniowie niepetnosprawni, dojezdzajacy do szkoly, po zakonczonych zajeciach

przychodza na $wietlice i oczekuja na autobus.

Rodzice/opickunowie sa odpowiedzialni za przyprowadzanie dzieci do szkoty
1 odbieranie ich, dostosowujac godziny przyprowadzania i odbioru uczniéw do godzin
okreslonych w ustalonym planie lekcji.

Rodzice/opiekunowie przyprowadzajg dziecko do holu gtéwnego lub $wietlicy i z tego
miejsca odbierajg dziecko.

Wydanie dziecka osobom innym niz rodzice moze nastgpi¢ tylko po zlozeniu
pisemnego upowaznienia przez rodzicow/opiekundw.

Wypetlnione upowaznienie 0 o0sobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie
1 odbieranie dziecka rodzice/opiekunowie osobiscie przekazujag wychowawcom klas na
poczatku kazdego roku szkolnego. Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialnosé
prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoty przez upowazniong przez
nich osobg.

Osoba upowazniona do odbioru dziecka zgodnie z pkt. 9 i 10 powinna posiadac¢ przy
sobie dowod osobisty 1 okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci, gdy jest to osoba
obca dziecku 1 nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci
nauczyciel ma obowigzek skontaktowacé si¢ z rodzicami dziecka.

Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy istnieje uzasadnione
podejrzenie, Ze stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na to, Ze nie jest
ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. oznaki nietrzezwosci, zachowanie
agresywne itp.). Nauczyciel szkoty ma obowigzek zatrzyma¢ dziecko w szkole do czasu
wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwa¢ drugiego rodzica, opiekuna
prawnego dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe. Jezeli jest to niemozliwe,
nalezy wezwac Policje.

Zyczenie rodzicow, dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw, musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.
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W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w wyznaczonym czasie, po
zakonczeniu zaje¢ nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub
osoby upowaznione do odbioru o zaistnialej sytuacji.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefondw (praca, dom, telefon
komoérkowy), nie mozna uzyskaé¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub o0sob
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem na terenie szkoty
do 0,5 godziny.

Po uptywie tego czasu nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
Dyrektor podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu najblizszego Komisariatu Policji
o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.
W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzje o powiadomieniu Policji.

W  przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/prawnych
opiekunow, dziecko przekazywane jest Policji w celu zapewnienia opieki przez
wlasciwa placowke opiekunczo-wychowawcza.

Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktoérzy odbieraja dziecko po uptywie
czasu pracy szkoty, sa zobowiazani do podpisania, sporzadzonej przez nauczyciela
notatki, i podania w niej godziny przyjscia do placowki.

Rodzice/prawni opiekunowie, przywozacy dziecko wltasnym samochodem, zatrzymuja
si¢ 1 wysadzaja je w miejscu do tego przeznaczonym, tj. na parkingach zewnetrznych.
Wjazd na teren szkoty jest zabroniony. Na parkingu wewngtrznym moga
parkowaé¢ samochody dowozace dzieci niepetnosprawne (posiadajace identyfikator),
pracownicy szkoty oraz osoby do tego upowaznione.
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I11.  Procedura postepowania w przypadku opuszczenia szkoly przez
ucznia

W przypadku samowolnego opuszczenia zajg¢ przez ucznia, nauczyciel, na ktorego
zaj¢ciach miato to miejsce, odnotowuje w e-dzienniku nieobecno$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwlocznie powiadamia wychowawce, pedagoga lub — w przypadku jego
nieobecnosci — dyrektora/wicedyrektora.

Wychowawca lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia o samowolnym opuszczeniu szkoty przez ucznia.

Rodzic powinien poinformowac¢ szkote, gdy ustali gdzie jest dziecko.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca
powiadamia Policjg.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce,
nauczyciela prowadzacego lekcje lub dyrekcje szkoty, tylko na podstawie osobistej
lub pisemnej prosby rodzica/prawnego opiekuna, zgodnie z zapisem znajdujacym
si¢ w Statucie Szkoty.

Uczen, posiadajacy stale lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania
fizycznego), jesli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze na
podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicow/prawnych opiekundéw przebywaé w
domu. W przypadku, gdy lekcja nie jest pierwsza lub ostatnig lekcja, uczen musi
przebywacé w $wietlicy szkolnej, do ktorej jest zapisany.

W przypadku ztego samopoczucia, ucznia moze zwolni¢ pielegniarka szkolna, po
uzgodnieniu z rodzicami sposobu zapewnienia opieki dziecku oraz poinformowaniu
o zaistnialym fakcie dyrektora szkoty.

IV.  Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

Czas zaje¢ lekcyjnych reguluje plan zaje¢ ucznidw, sporzadzony dla danego
oddziatu i szacuje si¢ go od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji.
Dopuszcza si¢ organizowanie zaj¢¢ specjalistycznych przed lekcja pierwsza.
Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie wychodzi¢ z budynku i oddalac¢ si¢ poza budynek szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci
I odnotowuje spdznienia.

Zasady bezpiecznego spedzania przerw przez uczniéw regulujg odrebne przepisy.
Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce poprzez zamieszczenie informacji na tablicy ogloszeh w pokoju
nauczycielskim, zeszycie do korespondencji i e-dzienniku.

Po zakonczonych zajgciach, klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciele.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych 1 telefonéw komorkowych opisane
sa w Statucie Szkoty.

Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje uczniow na
poczatku roku szkolnego.
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Plan zaje¢ dostosowany jest do mozliwosci psychofizycznych uczniow

i podejmowania przez nich intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia
1 w miar¢ mozliwosci uwzglednia rownomierne obcigzenie ucznidOw zajeciami
w poszczegdlnych dniach tygodnia.

W przypadku organizowania imprez szkolnych — pozalekcyjnych rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani s3 do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w drodze do i ze
szkoty.

Dhugo$¢ przerw umozliwia uczniom bezpieczne i spokojne spozywanie positku.

Przerwy miegdzylekcyjne trwaja nie krocej niz 10 minut, a dwie ostatnie przerwy
5 min. ustalone zostaly z Radg Rodzicow i Samorzadem Uczniowskim.

Dyrektor za zgodg organu prowadzacego moze zawiesi¢ zajecia w szkole na dany
czas, jesli temperatura zewngtrzna mierzona o godzinie 21.00 w dwoch kolejnych
dniach poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi — 15 C lub jest nizsza, a takze
jezeli wystapity na danym terenie zdarzenia, ktére moga zagrozi¢ zdrowiu
uczniow.

Dyrektor lub organ prowadzacy szkot¢ informuje o fakcie zawieszenia zajeé
edukacyjnych organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowigzkow stuzbowych,
korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach

okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20, 305 i 663). Zniewaga nauczyciela, naruszenie
jego nietykalnosci, czynna napa$¢ w czasie pracy lub w zwigzku z petnionym
zawodem stanowi podstawe ukarania z art. 222-231b Kodeksu Karnego. Organ
prowadzacy szkote 1 dyrektor szkoty s3 obowigzani z urzedu wystepowac
w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang
naruszone.



V. Zasady korzystania z szafek szkolnych

1. Kazdy uczen posiada wtasna szafke¢, zamykang na zamek szyfrowy, w ktorej moze
pozostawia¢ odziez wierzchnia, podreczniki i przybory szkolne.

2.  Kazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o tad i porzadek w szafce.

3. Wszelkie zaistniale problemy nalezy zglasza¢ do pracownika odpowiedzialnego za
szafki (konserwator lub kierownik gospodarczy).

Z szafek nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.
Kosztami za naprawe celowo uszkodzonej, zniszczonej szafki zostang obcigzeni
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rodzice ucznia, ktory uszkodzit szatke.

V1. Procedura postepowania z uczniem, ktory uniemozliwia prowadzenie
lekcji

1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia zgodnie ze
Statutem szkoty.

2.W sytuacjach, gdy uczen tamie obowigzujace regulaminy i nie reaguje na upomnienia
nauczyciela o interwencj¢ proszony jest pedagog, w razie jego

nieobecnosci  wicedyrektor lub dyrektor. W przekazywaniu tych informacji
posredniczy wskazany uczen klasy.

3.Nauczyciel zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy lub pedagoga/psychologa. Fakt
ten nalezy takze odnotowac w e-dzienniku
w rubryce poswigconej na uwagi.

4. Wychowawca/nauczyciel moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5.Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich
o zachowaniu dziecka. Jesli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ zasady pracy
i oddziatywan indywidualnych (pedagog, psycholog, wychowawca, rodzice/prawni
opiekunowie) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.
O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.



VII. Procedura przechowywania na terenie szkoly substancji
chemicznych

Substancje chemiczne i ich mieszaniny nalezy przechowywa¢ w odpowiednich
pojemnikach zabezpieczajacych przed ich szkodliwym dzialaniem, opatrzonych
etykietami zawierajacymi nazw¢ substancji chemicznej lub mieszaniny tych
substancji oraz informujgcymi o ich niebezpiecznym lub szkodliwym dla zdrowia
dziataniu.

Substancje chemiczne niebezpieczne 1 mieszaniny niebezpieczne nalezy
przechowywa¢ w  zamknietych, specjalnie do tego przygotowanych
pomieszczeniach.

Dyrektor zapewnia udostgpnienie kart charakterystyk substancji chemicznych
I mieszanin niebezpiecznych, zgromadzonych w szkole osobom prowadzacym
zajecia z uzyciem tych substancji.

Prowadzacy zajecia zapoznaje ucznidéw z kartami charakterystyk substancji
chemicznych niebezpiecznych i mieszanin niebezpiecznych wykorzystywanych
podczas zaj¢é oraz umieszcza te karty w tatwo dostepnym miejscu.

Karty charakterystyki zawiera¢ powinny scenariusze narazenia, w tym oceng
substancji stanowigcych sktadniki preparatow szczegdlnego rodzaju, takich jak
np. metale, stanowigce skladniki stopéw zgodnie z art. 31 Rozporzadzenia
nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady Europy.



VIIl.  Procedury zapewnienia bezpieczenstwa uczniow podczas: wyjs¢
grupowych, wycieczek

1. Dyrektor, albo upowazniona przez niego osoba prowadzi ,,Rejestr wyjs¢ poza
placéwke” grupowych uczniéw. Rejestr zawiera date, miejsce i godzine wyjscia lub
zbidrki uczniéw, cel lub program wyjscia, miejsce i godzing powrotu, imiona
i nazwiska opiekunow, liczbg uczniow oraz podpisy opiekunow i dyrektora.

2. Procedury =zapewnienia bezpieczenstwa uczniow podczas wycieczek, imprez
szkolnych, krajoznawstwa 1 turystki zostaly zawarte w ,,Regulaminie organizacji
wycieczek, imprez szkolnych, krajoznawstwa i turystki w Szkole Podstawowej nr 12
z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Pile”.

IX. Procedura post¢epowania nauczycieli, gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze dziecko jest ofiara przemocy fizycznej i/lub
psychicznej w szkole

1. Powyzsza procedura dotyczy zaro6wno przemocy fizycznej, jak i psychicznej
wzgledem ucznidw, a takze szczegdlnego rodzaju przemocy, jakim jest mobbing.
Dreczenie psychiczne (przezywanie, wyzwiska, obrazanie, o$mieszanie,
dyskredytowanie itp.) podlega takim samym unormowaniom prawnym, jak
przemoc fizyczna.

2. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na przemoc wzgledem ucznia.

3. Nauczyciel zglasza kazdy akt agresji 1 przemocy do wychowawcy oraz
pedagoga/psychologa, ktorzy sporzadzajg notatke o wydarzeniu w odpowiednim
dzienniku.

4. Nauczyciel/wychowawca/psycholog rozmawia ze sprawca i ofiarg zajécia
(w formie konfrontacji z osobami bezposrednio uczestniczacymi w zdarzeniu)
i wspolnie dochodzi do rozwigzania konfliktu lub prowadzi rozmowy oddzielnie
z ofiarg i sprawca w celu uniknigcia konfrontacji ze sobg ucznia - ofiary i ucznia -
sprawcy, aby chroni¢ ucznia poszkodowanego.

5. Nauczyciel begdacy $wiadkiem zdarzenia informuje o zaistnialym incydencie
dyrektora szkoly, ktéry powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia
o zdarzeniu oraz o mozliwosci ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce
Policji.

6. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie
popelnienia czynu karalnego, informuje o tym jednostke Policji lub Sad
Rodzinny.



X. Procedura postepowania nauczycieli, gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze dziecko jest sprawcg przemocy fizycznej
i/lub psychicznej w szkole

Powyzsza procedura dotyczy zaré6wno przemocy fizycznej, jak 1 psychicznej
wzgledem uczniow, a takze szczegdlnego rodzaju przemocy, jakim jest mobbing.
Dreczenie psychiczne (przezywanie, wyzwiska, obrazanie, o$mieszanie,
dyskredytowanie itp.) podlega takim samym unormowaniom prawnym, jak
przemoc fizyczna.

Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie. W uzasadnionych
sytuacjach spisuje zeznania dzieci - $wiadkoéw, ktoére mogg by¢é pomocne
w przekazaniu rodzicom/prawnym opiekunom sprawozdania o udziale ich dziecka
w krzywdzeniu kolegow.

Nauczyciel — zglasza  przypadek do  pedagogal/psychologa  szkolnego
i wychowawcy, a nastepnie dyrektora. Fakt ten odnotowuje w dzienniku.
Pedagog/psycholog wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia - sprawcy
przemocy, informuje ich o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz
wynikajacych ze Statutu Szkoty Podstawowej nr 12 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Janusza Korczaka w Pile.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem i wychowawca
podejmujg dziatania ukierunkowane na eliminacj¢ zachowan niepozadanych.

Jesli podjete dzialania nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny i Stosuje
przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy pedagoga/psychologa z uczniem oraz
obserwacj¢ jego zachowania przez nauczycieli uczacych i1 odnotowywaé
spostrzezenia w  e-Ozienniku. Nalezy zaproponowaé¢ rodzicom/prawnym
opiekunom ucznia skorzystanie ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowaé
0 mozliwosci powiadomienia Sadu Rodzinnego.

W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicOw/prawnych opiekundéw
nalezy powiadomi¢ Sad Rodzinny.

Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbdj,
uszkodzenie ciata), informuje dyrektora. Dyrektor szkoly wzywa do szkoly
rodzicow/prawnych opiekundw i powiadamia Policje.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawca podejmuja
dzialania  ukierunkowane na  eliminacj¢ = zachowan  niepozadanych.



XI. Procedura postepowania w przypadku uzasadnionego podejrzenia
stosowania przemocy w domu (przemoc fizyczna, psychiczna,
seksualna, zaniedbywanie)

Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zgtosi po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania,
stluczenia, zasinienia, zranienia itp.) lub fakt stosowania wobec niego innych form
przemocy (fizyczna, psychiczna, seksualna, zaniedbywanie), w sytuacji
uzasadnionego podejrzenia, ze powstaly one w czasie pobytu ucznia
w domu, nauczyciel post¢puje w nastepujacy sposob:

zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;j,
powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty,

wspolnie z wychowawca, pedagogiem/psychologiem i dyrektorem wystuchuje
relacji ucznia,

wychowawca, pedagog/psycholog, pielggniarka, dyrektor i/lub nauczyciel oceniaja
stan dziecka i ewentualnie udzielajag mu niezb¢dnej pomocy, wzywaja pomoc
medyczna i Policj¢ oraz informuje Sad Rodzinny, gdy stan dziecka zagraza jego zdrowiu
lub zyciu,

w pozostatych przypadkach (gdy stan dziecka nie zagraza jego zdrowiu lub Zyciu)
nalezy niezwtocznie uruchomié¢ procedure ,,Niebieskiej Karty” i nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni powiadomi¢ o sporzadzeniu ,,Niebieskiej Karty” Przewodniczacego
Zespotu Interdyscyplinarnego Ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie MOPS
Gminy Pilg, wysylajac karte¢ poczta w zabezpieczonej kopercie z pismem
przewodnim 1 za potwierdzeniem odbioru, proszac o nadanie dalszego biegu
sprawie,

dyrektor powiadamia Policje o zatozeniu ,Niebieskiej Karty” i informuje
0 podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka, nadaje numer niebieskiej karcie
w dokumentacji szkolnej (rejestr: imi¢, nazwisko, numer , kto sporzadzit).

Podobny tryb postepowania obowigzuje rowniez w Sytuacji, gdy uczen zglasza, iz
doswiadczyl w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub
informuje nauczyciela.



XII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia, ze uczen,
ktory nie ukonczyl 18 lat, pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych (dopalacze, leki, narkotyki) na terenie szkoly
lub posiada wyroby pirotechniczne.

Uczen nie moze posiadac i uzywaé na terenie szkoly papieroséw, e- papierosow,
alkoholu i innych substancji odurzajacych (dopalacze, narkotyki).

W przypadku spozywania na terenie szkoly alkoholu, palenia papierosow
(w tym e-papieros6w) dyrektor powiadamia Policj¢ oraz rodzicow ucznia.

W przypadku zazywania/posiadania narkotykow dyrektor niezwlocznie
zawiadamia Policj¢ oraz rodzicow ucznia.

Jesli uczen stosuje leki na state, rodzic/prawny opiekun we wrzesniu przekazuje
informacj¢ o stosowanych lekach dyrekcji. Wowczas uczen moze je stosowac.
W pozostatych przypadkach, stwierdzenie stosowania/posiadania lekow przez
ucznia powinno skutkowaé poinformowaniem rodzicow i uzyskaniem informacji,
czy uczen moze stosowacé leki.

Posiadanie wyrobow pirotechnicznych, innych narzedzi 1 przedmiotow
niebezpiecznych, ktére moga zagraza¢ zdrowiu lub zyciu innych na terenie szkoty
jest zabronione. Dyrektor niezwlocznie powiadamia Policje.
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XIIl.  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykow lub innych $rodkéw odurzajacych

Nauczyciel powiadamia o0 swoich przypuszczeniach pedagoga/psychologa
szkolnego, wychowawce klasy 1 dyrektora.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

W razie konieczno$ci informuje pielegniarke szkolng w celu ewentualnego
udzielenia pomocy medycznej.

Wzywa Policje. Tylko ona jest upowazniona do badania i ewentualnego
przeszukania.

Dyrektor zawiadamia 0 zaistniatym fakcie rodzicOw/prawnych opiekunow.

W kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy na terenie szkoty, dyrektor szkoty
ma obowigzek powiadomienia o tym Policji.

XIV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje
na terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk lub
inng substancje¢ odurzajaca

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej osob niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalic,
do kogo nalezy znaleziona substancja.

Nie dotyka substancji nieznanego pochodzenia i nie pozwala dotyka¢ jej innym.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly, ktory niezwlocznie
powiadamia Policje.

Po przyjezdzie Policji wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ Substancja
i przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.



XV. Procedura post¢gpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
Ze uczen posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk lub
inng substancj¢ odurzajaca lub posiada przy sobie papierosy,
alkohol, e-papierosy oraz przedmioty niebezpieczne

=

Nauczyciel zabezpiecza ucznia. Pilnuje, by nie oddalat si¢, nie opuszczat sali (moze
prébowac wyrzuci¢ substancje).

no

Informuje wychowawceg, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora o zaistnialej
sytuacji.

O podejrzeniu dyrektor szkoty powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia
I wzywa ich do natychmiastowego stawienia sie.

w
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Jesli ma pewnos¢, ze uczen posiada w/w substancje — prosimy, aby je oddal/ pokazat
zawarto$¢ kieszeni, plecaka, szafki. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy, plecaka, szafki - jest to czynnoS$¢
zastrzezona wylacznie dla Policji.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartos$ci plecaka/szafki dyrektor szkoty wzywa Policje, ktora

o

przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

W przypadku, gdy oddaje (alkohol, papieros, e-papieros, przedmiot niebezpieczny)
sporzadzi¢ nalezy notatke:

W dniu ........ odebratlem/tam ........................... (nazwa substancji, przedmiotu).
Jako opiekun prawny zostalem/tam poinformowany o posiadaniu przez
dziecko......... (nazwa substancji, przedmiotu), mam $wiadomos$¢, ze regulamin
szkoly zabrania posiadania takich substancji”. Podpis rodzica/prawnego opiekuna.

W/w substancje i przedmioty niebezpieczne znalezione przy uczniu wydajemy
rodzicowi/prawnemu opiekunowi.

Posiadanie w/w substancji i przedmiotéw niebezpiecznych stanowi podstawe obnizenia
zachowania.
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